 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     18.01.2024                            ст. Зеленчукская                                       № 15
Об обеспечении функционирования Государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики 

 Руководствуясь Федеральным законом от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон), Положением о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации, утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 6 ноября 1997 года № 134/973-II (в редакции от 16.06.2021 №10/80-8) (далее Положение), Регламентом использования подсистемы «Регистр избирателей, участников референдума» Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы», утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 26 марта 2014 года №223/1437-6 (в редакции от 16.06.2021 №10/80-8) (далее Регламент),
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить следующий порядок сбора и передачи информации об избирателях, участниках референдума:

1.1. Ежемесячно до 5 числа предоставление Главе администрации Зеленчукского муниципального района сведений об избирателях, участниках референдума.
1.2. Ответственному должностному лицу  администрации Зеленчукского муниципального района осуществлять сбор сведений:
от органов регистрационного учета, органов, осуществляющих выдачу и замену документов, удостоверяющих личность гражданина на территории Зеленчукского муниципального района сведения о фактах выдачи и замены паспорта, о фактах регистрации и снятия с регистрационного учета по месту жительства (в отношении вынужденных переселенцев - по месту пребывания) граждан, имеющих паспорт, о фактах сдачи паспорта лицами, у которых прекратилось гражданство Российской Федерации по форме по форме №1.1риур (Приложение №1) , а также в виде электронного файла в формате согласно Приложению №2. 

сведения о государственной регистрации смерти граждан, достигших возраста 14 лет, и сведения о внесении исправлений или изменений в записи актов о смерти в электронной форме, полученной из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по форме №1.2риур (Приложение 3).
1.3. Не реже чем один раз в три месяца осуществлять сбор сведений:

от органов, осуществляющих воинский учет сведений о гражданах, призванных на военную службу, поступивших в военные учебные заведения (в т.ч. по завершении призыва) по форме №1.3риур (Приложение №4).
от органов (учреждений) уголовно-исполнительной системы сведений о совершеннолетних гражданах, поступивших отбывать наказание в виде лишения свободы по приговору суда, и о гражданах, достигших 18-летнего возраста в период отбывания наказания по форме по форме №1.4риур (Приложение №5).
от районных городских судов о гражданах, признанных решением суда недееспособными, а также о признании судом граждан дееспособными, ранее признанных судом недееспособными, по форме №1.5риур (Приложение №6).
1.4. Глава администрации Зеленчукского муниципального района в десятидневный срок направляют в территориальную избирательную комиссию  по Зеленчукскому району сведения о переименовании населенных пунктов, улиц, изменении и присвоении новых адресов жилых домов.

1.5. Сведения, указанные в подпункте 1.1 настоящего постановления, передаются в территориальную избирательную комиссию в файле формата выгрузки специального программного обеспечения, используемого органами и учреждениями, предоставляющими сведения, при наличии в файле всех необходимых полей с данными, предусмотренными утвержденными формами. 

1.6. Сведения, указанные в подпунктах 1.2-1.4 настоящего постановления, могут собираться на бумажных носителях.

1.7. До 10 числа ежемесячно сведения, указанные в подпунктах 1.1-1.4 настоящего постановления, регистрируются, обобщаются передаются в Территориальную избирательную комиссию по Зеленчукскому району сопроводительным письмом с оформлением акта приема-передачи согласно (Приложению №7). 

2. Ответственным за обеспечение функционирования государственной системы регистрации (учету) избирателей, участников референдума на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики назначить первого заместителя главы администрации Зеленчукского муниципального района. 

3. Постановление администрации Зеленчукской муниципального района от 13.07.2017 № 501 «О сборе и передаче информации об избирателях, участниках референдума на территории Зеленчукского муниципального района» признать утратившими силу с даты принятия настоящего постановления.

4. Разместить настоящее постановление на официальном                        сайте администрации Зеленчукского муниципального района www.zelenchukadminis.ru
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации 

Зеленчукского муниципального района                                   А.А. Шайдаров 

                                                                                                                                               Приложение 1 к постановлению
                                                                                                                                             администрации Зеленчукского
                                                                                                                                  муниципального района

                                                                                                                         от 18.01.2024 № 15
Форма № 1.1риур

СВЕДЕНИЯ

о регистрации и снятии с регистрационного учета по месту  жительства граждан Российской Федерации <1>, фактах выдачи и замены паспорта гражданина Российской

Федерации в период с _____ по ____ 20__ года

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место рождения
	Пол
	Гражданство
	Адрес места жительства <2>
	Документ, удостоверяющий личность
	Примечание <3>

	
	
	
	
	
	
	
	вид документа
	серия и номер документа
	орган, выдавший документ
	дата выдачи документа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	Код
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Зарегистрированы по месту жительства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сняты с регистрационного учета по месту жительства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выданы паспорта гражданина Российской Федерации <4>

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заменены паспорта гражданина Российской Федерации <5>

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сданы паспорта гражданина Российской Федерации лицами, у которых прекратилось гражданство Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель органа регистрационного учета, органа, осуществляющего выдачу

и замену документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации    _________                     ________________________

                                                                                                                                                 (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

МП

--------------------------------

<1> В отношении вынужденных переселенцев - по месту пребывания.

<2> Для вынужденных переселенцев - адрес места пребывания.

<3> Для лиц, снятых с регистрационного учета по месту жительства, лиц, которым выданы и заменены паспорта гражданина Российской Федерации, указывается основание для совершения указанных действий, для вынужденных переселенцев - срок регистрации по месту пребывания. При постановке на регистрационный учет указывается предыдущее место жительства. При изменении иных персональных данных указываются предыдущие данные.

<4> Сведения о выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации предоставляются только уполномоченным органом.

<5> Указываются реквизиты нового и замененного паспортов гражданина Российской Федерации.

                                                                              Приложение 2 к постановлению

                                                                            администрации Зеленчукского

                                                                  муниципального района

                                                          от  18.01.2024 № 15
Формат передачи в машиночитаемом виде о регистрации и снятии с регистрационного учета                                  по месту жительства граждан Российской Федерации, о фактах выдачи и замены                                            паспорта граждан Российской Федерации 
Сведения передаются в машиночитаемом виде в формате текстового файла, содержащего следующие поля:

	N
	Наименование поля
	Тип
	Комментарий
	Максимальная длина

	1
	Код события
	Числовой
	
	2

	2
	Фамилия
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	3
	Имя
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	4
	Отчество
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	5
	Дата рождения
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	Возможно указание только года рождения в формате 00/00/YYYY
	10

	6
	Пол
	"Мужской", "Женский"
	
	7

	7
	Признак дееспособности
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	8
	Гражданство
	Буквы русского алфавита, пробел
	
	100

	9 - 23
	Уровень адреса места рождения часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	24 - 38
	Адрес места рождения часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	39
	Наименование документа, удостоверяющего личность
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	40

	40
	Серия документа, удостоверяющего личность
	Серия документа, соответствующая его типу
	
	10

	41
	Номер документа, удостоверяющего личность
	Номер документа, соответствующий его типу
	
	10

	42
	Тип органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания
	
	100

	43
	Субъект РФ органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания
	
	100

	44
	Орган, выдавший документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа), код подразделения (цифровой код, закрепленный за конкретным подразделением по вопросам миграции, которое осуществило оформление паспорта)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания, цифры
	
	150

	(в ред. Постановления ЦИК России от 16.06.2021 N 10/80-8)

	45
	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	46
	Наименование типа регистрации
	"Постоянная" или "Временная"
	
	15

	47
	Дата начала регистрации
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	48
	Дата окончания регистрации
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	49
	Дата окончания временной регистрации
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	50 - 64
	Уровень адреса места проживания (регистрации) часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	65 - 79
	Адрес места проживания (регистрации) часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	80 - 94
	Уровень адреса места прибытия/убытия часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	+95 - 109
	Адрес места прибытия/убытия часть 1 - часть 15
место убытия для события "Убытие", место прибытия для всех остальных событий, кроме события "Смерть"
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	110
	Основание изменений сведений об избирателе
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	111
	Дата события, повлекшего изменения
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	Для события "Актуальный срез БД" - дата события отсутствует
	10

	112
	Номер записи акта - основания изменений
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	113
	Субъект РФ места регистрации акта - основания изменений
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	114
	Место регистрации акта - основания изменений
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	115
	Дата регистрации акта - основания изменений
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	116
	Наименование документа, подтверждающего изменение сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	117
	Серия документа, подтверждающего изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	118
	Номер документа, подтверждающего изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	119
	Тип органа, выдавшего документ, подтверждающий изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	120
	Субъект РФ органа, выдавшего документ, подтверждающий изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	121
	Организация, выдавшая документ, подтверждающий изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	122
	Дата документа, подтверждающего изменения сведений об избирателе
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	123
	Фамилия (изменяемая)
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	124
	Имя (изменяемое)
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	125
	Отчество (изменяемое)
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис, апостроф
	
	35

	126
	Дата рождения (изменяемая)
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	127
	Пол (изменяемый)
	"Мужской", "Женский"
	
	7

	128
	Признак дееспособности
	"Дееспособен", "Недееспособен"
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	

	129
	Гражданство
	Буквы русского алфавита, пробел
	
	100

	130 - 144
	Уровень адреса места рождения, изменяемый часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	145 - 159
	Адрес места рождения, изменяемый часть 1 - часть 15
	Буквы русского алфавита, пробел, дефис
	
	100

	160
	Наименование документа, удостоверяющего личность (изменяемый)
	Буквы русского алфавита, пробел
	
	40

	161
	Серия документа, удостоверяющего личность (изменяемый)
	Серия документа, соответствующая его типу
	
	10

	162
	Номер документа, удостоверяющего личность (изменяемый)
	Номер документа, соответствующий его типу
	
	10

	163
	Тип органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа) (изменяемый)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания
	
	100

	164
	Субъект РФ органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа) (изменяемый)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания
	
	100

	165
	Орган, выдавший документ, удостоверяющий личность (место выдачи документа) (изменяемый)
	Буквы русского алфавита, пробел, знаки препинания
	
	150

	166
	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность (изменяемый)
	Дата в формате DD/MM/YYYY
	
	10

	167
	Ключ записи
	
	На данный момент реквизит не используется, поле не заполняется
	


                                                                                                                                                         Приложение 3 к постановлению

                                                                                                                                                       администрации Зеленчукского

                                                                                                                                             муниципального района

                                                                                                                                    от 18.01.2024 № 15
Форма № 1.2.1риур

СВЕДЕНИЯ

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место рождения
	Пол
	Гражданство
	Последнее место жительства 
	Дата смерти
	Номер записи акта о смерти
	Дата записи акта о смерти
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Граждане, место жительства которых было расположено за пределами территории муниципального образования

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


о государственной регистрации смерти граждан Российской Федерации в период с __________ по __________ 20___ года                                                                                            на территории  Зеленчукского муниципального района

                                                                                                                                                                 Приложение 4 к постановлению

                                                                                                                                                              администрации Зеленчукского

                                                                                                                                                   муниципального района

                                                                                                                                от 18.01.2024 № 15
Форма № 1.3риур

СВЕДЕНИЯ

о гражданах, призванных на военную службу, поступивших в военные учебные заведения в период с ________ по ________ 20__ года на территории Зеленчукскому району
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место рождения
	Пол
	Гражданство
	Адрес места жительства <2>
	Документ, удостоверяющий личность
	Дата призыва
	Срок призыва

	
	
	
	
	
	
	
	вид документа
	серия и номер документа
	орган, выдавший документ
	дата выдачи документа
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	Код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Граждане, место жительства которых до призыва на военную службу, поступления в военное учебное заведение было расположено за пределами территории муниципального образования

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Военный комиссар (начальник отдела

военного комиссариата) ___________________ города (района) _________      _______________

                                                                                                                                        (подпись)            (фамилия, имя, отчество)

МП                                                                       

--------------------------------

<1> Сначала указываются сведения о гражданах, место жительства которых было расположено на указанной территории, а затем ставится заголовок "Граждане, место жительства которых до призыва на военную службу, поступления в военное учебное заведение было расположено за пределами территории муниципального образования", при этом сведения указываются в разрезе муниципальных районов, муниципальных округов, городских округов этого же субъекта Российской Федерации, иных субъектов Российской Федерации. Фамилии граждан во всех группах указываются в алфавитном порядке.

<2> Для вынужденных переселенцев - адрес места пребывания.

                                                                                                                                                                 Приложение 5 к постановлению

                                                                                                                                                               администрации Зеленчукского

                                                                                                                                                    муниципального района

                                                                                                                                 от 18.01.2024 № 15
Форма № 1.4риур

СВЕДЕНИЯ

о гражданах, содержащихся в _______________________________ по приговору суда, (место (места) лишения свободы) поступивших                                                       в период с ______ по _____ 20__ года <1>
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рожде ния
	Место рожде ния
	Пол
	Гражданство
	Адрес места жительства
	Документ, удостоверяющий личность <2>
	Дата окончания срока отбывания наказания
	Приложение

	
	
	
	
	
	
	
	вид документа
	серия и номер документа
	орган, выдавший документ
	дата выдачи документа
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	Код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Граждане, место жительства которых было расположено за пределами территории субъекта Российской Федерации, где находится место (места) лишения свободы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель органа (учреждения) уголовно-исполнительной

системы _______________________ _________       ________________________

                                                                (подпись)          (фамилия, имя, отчество)

МП

--------------------------------

<1> Сначала указываются сведения о гражданах, место жительства которых было расположено на указанной территории, а затем ставится заголовок "Граждане, место жительства которых было расположено за пределами территории субъекта Российской Федерации, где находится место (места) лишения свободы", при этом сведения указываются в разрезе муниципальных районов, муниципальных округов, городских округов этого же субъекта Российской Федерации, иных субъектов Российской Федерации. Фамилии граждан во всех группах указываются в алфавитном порядке.

<2> При отсутствии паспорта гражданина Российской Федерации не заполняется, при этом в примечании указывается, что паспорт отсутствует.
                                                                           Приложение 6 к постановлению

                                                                        администрации Зеленчукского

                                                              муниципального района                                                                                                                                                                                                                                           

                                                     от 18.01.2024 № 15
Форма № 1.5риур

Главе местной администрации Зеленчукского муниципального района
Адрес __________________________________________________________________________
               (местной администрации  муниципального района, муниципального округа, городского округа, по месту жительства гражданина)

           Решением ________________________________________________________ городского

(районного) суда _________________________________________________________________

гражданин ______________________________________________________________________

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)

"_______" _______________ _______ года рождения, родившийся в

_________________________________________________________, проживающий по адресу:

__________________________________________________________________

   (указывается в соответствии с отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации)

паспорт серии ____________, номер ______________, выдан "_______" __________________

__________ года _________________________________________________________________

                                                            (наименование и код органа, выдавшего паспорт  гражданина Российской Федерации)

признан __________________________________________________________

                             (недееспособным, дееспособным)

        Решение суда вступило в силу "________" ____________ ________ года.

Федеральный судья _____________________________________________________________

городского (районного) суда    ______________  _____________________________________

                                                                                           (подпись)                                                   (фамилия, имя, отчество)

                                                                          Приложение 7 к постановлению

                                                                       администрации Зеленчукского

                                                             муниципального района
                                                    от 18.01.2024 № 15
АКТ
приема-передачи сведений о гражданах Российской Федерации для формирования и ведения Регистра избирателей, участников референдума на территории Зеленчукского муниципального района
 «______» ___________20______ года                                                    № _____

 
В соответствии с постановлением Избирательной комиссии Карачаево-Черкесской Республики от 19.04.2022 № 164/1082-6 «Об обеспечении функционирования Государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума на территории Карачаево-Черкесской Республики» администрация Зеленчукского муниципального района в лице _____________________________________________________________передает, 
                                                                                (наименование должности, ФИО должностного лица)
а Территориальная избирательная  комиссия  по Зеленчукскому району 
в лице_______________________________________________________________
                                                                                                                            (наименование должности, ФИО должностного лица) 
принимает сведения о гражданах Российской Федерации для формирования и ведения Регистра избирателей, участников референдума Зеленчукского муниципального района
1. Сведения передаются на ____________________________носителе, 
                                                                                                                   (вид носителя: машиночитаемый/бумажный)
от  Администрации Зеленчукского муниципального района.
Количество записей, всего:_______ (________________________), за период с 
             (цифрами и прописью)
«______»________ 20_____ г.   по «______» _________20______ г.

________________________________
     



  ________________
  (наименование должности лица передающей стороны)                                                                    (подпись)                                               (инициалы, фамилия)
МП

________________________________
     



  _________________
             (наименование должности лица принимающей стороны)                                           (подпись)                                                          (инициалы, фамилия)
МП

