
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.12.2015                ст. Зеленчукская                      № 721
Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией Зеленчукского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на установку рекламных конструкций 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией Зеленчукского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на установку рекламных согласно приложению.

2.
Разместить Административный регламент по предоставлению администрацией Зеленчукского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на официальном сайте администрации Зеленчукского муниципального района в сети Интернет www.zelenchukadmin.ru.

3.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Зеленчукского муниципального района, курирующего данные вопросы.

4.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
Глава администрации Зеленчукского

муниципального района                                                            С.И. Самоходкин

Приложение к постановлению администрации Зеленчукского муниципального района

от   17.12.2015 № 721
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Зеленчукского муниципального района»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Зеленчукского муниципального района (далее - Административный регламент) разработан в целях регулирования отношений в сфере распространения наружной рекламы, возникающих в процессе выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, разработки общих требований, предъявляемых к установке и эксплуатации рекламных конструкций, порядка выдачи разрешений на установку рекламной конструкции, повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги  в границах Зеленчукского муниципального района.
Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района (далее - муниципальная услуга).

Исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства администрации Зеленчукского муниципального района (далее - отдел).
1.2. Круг заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут являться: 
1.2.1. физические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;
1.2.2. юридические лица - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;
1.2.3. физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;
1.2.4. собственники недвижимого имущества.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Место нахождения Администрации и ее почтовый адрес:

369140, КЧР, Зеленчукский район, ст. Зеленчукская, ул. Ленина, 81.
Время работы Администрации: с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, суббота, воскресенье - выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

1.3.2. Электронный адрес Администрации: zelpisma@list.ru.  


Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее-сеть Интернет): www.zelenchukadmin.ru
телефон приемной главы Администрации – (87878) 5-12-45

телефон начальника отдела архитектуры и градостроительства -

(87878) 5-24-57 

телефон ведущего специалиста отдела архитектуры и градостроительства - (87878) 5-24-57. 

Электронный адрес отдела архитектуры и градостроительства zelenarh2014@mail.ru.
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется (размещается) при обращении в Администрацию:

- по письменным запросам; 

- по телефону для справок:  

- по электронной почте;  

- при личном обращении; 

- на официальном сайте Администрации;

- на информационном стенде;

-посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый Портал) - www.gosuslugi.ru.

1.3.4. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 

1.3.5. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации запроса. 

1.3.6. Прием при личном обращении осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства Администрации Зеленчукского муниципального района (далее - отдел) или специалистом отдела в рабочие дни с 13.00 до 15.00 часов по адресу: ст. Зеленчукская, ул. Ленина, 81, каб №27. 

В случае изменения режима работы Администрации может быть установлен иной режим приема граждан. 

Место ожидания заявителей (холл Администрации) оборудуется местами для сидения, столами для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами. 

1.3.7. На информационных стендах, на официальном сайте Администрации, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация: 

график приема заявителей; 

фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование обратившихся;
номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся; 

номера телефонов, адрес электронной почты Администрации; 

перечень и образцы документов, необходимых для получения разрешения; 

ссылка на сайт для проверки статуса поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги;

права и обязанности заявителей и Администрации. 

1.3.8. При приеме физических, юридических лиц - лицо, осуществляющее прием, ведет регистрацию приема, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях выдачи разрешения. 

1.3.9. Оказание муниципальной услуги и предоставление информации о процедуре осуществляется бесплатно.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Зеленчукского муниципального района».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Зеленчукского муниципального района в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Зеленчукского муниципального района.  
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги (выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача требований о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций) осуществляются в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях,

- Земельным кодексом Российской Федерации, 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38 - ФЗ «О рекламе»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 № 233 «О порядке установления и использования полос отвода федеральных автомобильных дорог»; 
- ГОСТом Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденных постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

- постановлением администрации Зеленчукского муниципального района от 28.04.2012 № 226 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных и муниципальных функций и административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг в Зеленчукском муниципальном районе»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Карачаево-Черкесской Республики и Зеленчукского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере наружной рекламы и установки рекламных конструкций.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции;  
- сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 
2.5. Документы, предоставляемые Администрацией по завершении оказания муниципальной услуги

- разрешение на установку рекламной конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

Процедура исполнения муниципальной функции завершается путем получения заявителем:
- разрешения на установку рекламной конструкции;
- сообщения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи полного пакета документов заявителем и получения документов отделом (в соответствии с п. 2.7. настоящего Административного регламента посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с Федеральным законом от 30.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации   предоставления государственных и муниципальных услуг».
Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено отделом заявителю.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
2.7.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в Администрацию заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) с приложением следующих документов:
1) заявление;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается не сам заявитель;
3) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
4) учредительный документ юридического лица, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление;
5) документ, подтверждающий право на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу;
6) свидетельство о собственности на объект недвижимого имущества;
а) письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;
б) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника;
в) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
7) схема предполагаемого места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 и ситуационный план;
8) эскизный проект рекламной конструкции с привязкой к месту ее установки, сведения о ее технических параметрах (технический паспорт рекламной конструкции);
9) фотография существующего положения градостроительной ситуации.
10) проектное предложение с предполагаемой установкой рекламной конструкции (фотомонтаж);
11) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;
12) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;
13) предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством;
14) акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции;
15) квитанция об оплате госпошлины.
2.7.2.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы), получаемых отделом самостоятельно посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с Федеральным законом от 30.07.2010 №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого     государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения о зарегистрированном праве на земельный участок, об ограничении (обременении), о сделке.
2.7.3. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций: 
- уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции; 
- документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции; 
- предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством. 
2.7.4. Документы, предоставляемые для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций:       

- заявление собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция; 
- акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции. 
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении сведений о заявителе и (или) рекламной конструкции; 
- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных пунктами 2.7.1; 2.7.2 настоящего Административного регламента, или неполное представление заявителем документов, а также в случаях их ненадлежащего оформления. 
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральным планам поселений;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

В случае представления неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте 2.7.1. раздела II настоящего Административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговоренный с заявителем, но не более 5 (пяти) рабочих дней.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (статья 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). Согласно пункту 2 статьи 61.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет Администрации.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Центральный вход в Администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации.
Помещения Администрации оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Кабинет для приема заявителей должен соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, утвержденным законодательством Российской Федерации.

Рабочие места специалистов Администрации оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер на каждого специалиста) и оргтехникой.
2.11.2. Здание (строение), в котором расположен отдел, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Помещения Администрации оборудованы средствами пожаротушения.
Кабинет отдела оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании отдела. 
2.11.3 Требования к содержанию информационных стендов
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы Администрации размещаются:
- на Интернет-сайте Администрации;
- на информационных стендах в здании Администрации.
На информационных стендах и Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:
- текст настоящего Административного регламента;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- график (режим) приема заявителей специалистами.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги - совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги - часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Доступность услуги определяется общими показателями доступности:

- условия доступа к территориям, зданиям и помещениям -территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

- улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте Администрации;

- усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации - наличие информационных стендов, указателей.
Показатели качества и эффективности муниципальной услуги:
- удовлетворенность получателей услуги от процесса получения услуги и ее результата;
- соответствие требованиям Административного регламента;
- количество заявителей, получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
- результаты служебных проверок.
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности - к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги - инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

2.13. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление муниципальных услуг (далее – услуг) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

Во исполнение Федерального закона от 30.07.2010 №210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отделом запрашивается необходимая информация в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР: www to.rosreestr.ru. в федеральной налоговой службе: wwwnalog.ru/addrno.do.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги.  Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в Администрацию.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: www.zelenchukadmin.ru или по электронному адресу отдела  zelenarh2014@mail.ru.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала
Заявитель имеет право обратиться за муниципальной услугой в электронной форме через Единый портал, Региональный портал. 

В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале реализовано два способа авторизации:

- с использованием логина/пароля;

- с использованием электронной подписи.

На Едином портале, Региональном портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге;

- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, их заполнение и представление в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

- получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

- хранение реквизитов пользователя;

- ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- ознакомление с настоящим Административным регламентом;

- ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением муниципальной услуги; 

- обмен мнениями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Описание процедуры формирования и направления межведомственных запросов

В течение дня со дня поступления обращения заявителя специалист отдела подготавливает и направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево-Черкесской Республике. Специалист отдела вправе требовать только документы и информацию, прямо предусмотренные нормативными правовыми актами. 

Специалист отдела в день поступления обращения заявителя определяет способ направления запроса и осуществляет его направление:

- почтовым отправлением;

- курьером под расписку;

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

- иными способами, не противоречащими законодательству. 

Если орган (организация), в распоряжении которого находится документ (информация), подключены к единой системе межведомственного электронного взаимодействия, то запрос направляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Не позднее пяти рабочих дней со дня поступления запроса орган (организация), предоставляющий документ и (или) информацию, подготавливает и направляет ответ на запрос. Ответ на запрос включает в себя документы и информацию, которые были запрошены отделом или уведомление об отсутствии соответствующих документов и информации либо уведомление о направлении запроса не по подведомственности.

При получении ответа на запрос должностные лица отдела приобщают полученный ответ к документам, представленным заявителем.

3.3. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

Заявитель имеет право обратиться в отдел за получением муниципальной услуги   в электронной форме.

При поступлении обращения заявителя за получением муниципальной услуги в форме электронного документа специалист отдела обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 

Процедура проверки квалифицированной подписи заявителя осуществляется специалистом отдела самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, либо с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Специалист отдела проверяет данные об аккредитации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере использования электронной подписи удостоверяющего центра, выдавшего электронную подпись, а также устанавливает класс средств удостоверяющего центра на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти (Минкомсвязи России) по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист отдела в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием причин отказа, которые послужили основанием для принятия такого решения.

Средства удостоверяющего центра, обеспечивающие создание и проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя при обращении за получением муниципальной услуги, должны быть не ниже класса КС1 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.
3.4. Перечень административных процедур:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему необходимыми документами и его регистрация;

- осуществление документарной проверки путем проведения экспертизы документов и проверки полноты и достоверности сведений; 

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения отделом о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций или об отказе в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций;

- подготовка и выдача заявителю разрешения либо уведомления об отказе на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций.

МФЦ осуществляет административные процедуры по оказанию услуги в соответствии с утвержденным регламентом работы многофункционального центра.

3.5. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему необходимыми документами и его регистрация.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение отделом заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.

3.5.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется лично заявителем или уполномоченным представителем заявителя в отдел или направляется в адрес Администрации посредством почтовой связи в виде почтового отправления – заказным письмом с описью, единого портала государственных и муниципальных услуг и официального сайта Администрации в форме электронных документов.

 3.5.3. Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, является начальник отдела.

3.5.4.  При личном обращении заявителя специалист отдела:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня.

При обращении заявителя посредством почтовой связи и сети Интернет заявление регистрируется специалистом отдела.  

3.5.5.Специалист отдела составляет опись, в которой указывает дату составления описи, соответствующую дате регистрации заявления, наименование принятых документов, количество листов каждого принятого документа и подтверждает указанные данные своей подписью с расшифровкой фамилии. Опись подписывается специалистом отдела и заявителем. Копия описи вручается или направляется заявителю.

3.5.6. Критериями принятия решения административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов пункту 2.12. настоящего Административного регламента.

3.5.7. Срок предоставления административной процедуры - 15 минут.
3.5.8. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.

3.5.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в электронном виде и на бумажном носителе заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами делопроизводства. 

3.6. Проведение документарной проверки путем проведения экспертизы документов и проверки полноты и достоверности сведений 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Должностным лицом, ответственным за проведение документарной проверки, является начальник отдела. 

3.6.3. Специалист отдела: 

проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов. 
Если представленные копии документов нотариально не заверены, заверяет их, удостоверяет своей подписью каждый лист.

3.6.4.  Специалист отдела формирует дело, в которое подшивает все документы в соответствии с описью, а также заявление о предоставлении муниципальной услуги и оригинал описи.

В случае если взаимодействие отдела и заявителя осуществлялось с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала, дело формируется отделом в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с Федеральным законом № 63-ФЗ.

3.6.5. Срок предоставления административной процедуры - 3 рабочих дня со дня формирования дела в отделе.
3.6.6. Критерием принятия решений при проведении экспертизы документов является соответствие (несоответствие) представленных документов. 

3.6.7. Результатами административной процедуры является составление и подписание акта документарной проверки, в котором отражены выявленные нарушения, если таковые имеются.

3.6.8. Способом фиксации результата является акт проверки.

3.7. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является непредоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

3.7.2. Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, является начальник отдела.
3.7.3.  В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса, начальник отдела   в день обращения заявителя формирует, подписывает электронной подписью и направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике о предоставлении сведений о заявителе, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки.

3.7.4. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия начальник отдела направляет соответствующий межведомственный запрос:

почтовым отправлением;

курьером под расписку;

иными способами, не противоречащими законодательству.
3.7.5. Срок предоставления административной процедуры при направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия составляет 5 рабочих дней.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней после поступления межведомственного запроса в орган (организацию).

3.7.6. Результатом административной процедуры является полученный отделом ответ на запрос от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево–Черкесской Республике. Полученный ответ на запрос приобщают к делу заявителя.

3.7.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в журнале регистрации запросов в отделе.

3.8. Принятие решения о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение документарной проверки. Основанием для начала административной процедуры, в случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, является рассмотрение заявления заявителя.
3.8.2. Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является глава Администрации.

3.8.3.Глава Администрации на основании анализа результатов документарной проверки и внеплановой выездной проверки заявителя принимает решение о предоставлении муниципальной услуги и сообщает о своем решении начальнику отдела. 

Специалист отдела:

1) готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа);

2) передает проект решения на подпись начальнику отдела;
3) направляет заявителю решение Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа в письменной форме заказным почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней с даты его подписания. В случае если в заявлении было указано на необходимость направления решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении в форме электронного документа, направляет заявителю соответствующее решение в форме электронного документа.
При принятии решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции документы из дела заявителю не возвращаются.  
3.8.4.Срок предоставления административной процедуры не может превышать 5 дней с момента завершения документарной и (или) внеплановой выездной проверки, но с учетом того, что решение о выдаче лицензии, либо об отказе в выдаче лицензии принимается в течение 30 дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
3.8.5. Критерием принятия решения административной процедуры является подписанный и зарегистрированный результат оказания муниципальной услуги.  

3.8.6. Результатом административной процедуры является решение о выдаче или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.8.7. Способом фиксации административной процедуры является регистрация разрешения в журнале выданных разрешений, по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту, либо решение об отказе в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.9. Подготовка и выдача разрешений на установку рекламных конструкций либо уведомления об отказе в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.
3.9.1. Основанием для начала данной административной процедуры является решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.9.2. Должностным лицом, ответственным за выдачу заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в предоставлении услуги, является специалист отдела. 

3.9.3. После принятия решения специалист готовит разрешение на установку рекламной конструкции. Выдача разрешения осуществляется не позднее трех дней со дня принятия решения. 
3.9.4. Критериями принятия решения административной процедуры является принятие решения в соответствии с действующим законодательством РФ. 
3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю. разрешения на установку рекламной конструкции.
Разрешение вручается заявителю лично либо осуществляется почтовым отправлением.
Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции   вручается заявителю лично либо осуществляется почтовым отправлением.
3.9.6. Срок исполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента принятия решения.

3.9.7.Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация разрешения в журнале регистрации разрешений либо регистрация уведомления об отказе в выдаче указанного разрешения в журнале регистрации уведомлений.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля предоставления муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется главой Администрации (далее – текущий контроль). 

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;


- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений глава Администрации   дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой главой Администрации.

Контроль за соблюдением и исполнением специалистами МФЦ положений настоящего Административного регламента осуществляет руководитель МФЦ.
4.2. Порядок осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, проведение плановых проверок
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в Администрацию   на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации во время проведения проверки либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.3.Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Специалист отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов.

Глава Администрации несет ответственность за соблюдение специалистом сроков и последовательности исполнения административных процедур, выделяемых в рамках настоящего Административного регламента.

Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;


- выявление и устранение нарушений прав заявителей;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги вправе:

- предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:
 - направление владельцем рекламной конструкции в Администрацию уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения в письменной форме или в форме электронного документа;

- направление в Администрацию   собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, в том числе в виде электронного документа;

- выявление отделом фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление отделом фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление отделом фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление отделом фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируются отделом с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, отдел вправе:

- запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составлять акты обследования рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 
- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
- подготовка решения Администрации   об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции; 

- выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
Решение об аннулировании разрешения принимается в течение одного месяца со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги. 

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в письменной форме или форме электронного документа направляется отделом заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента подписания.
Основанием для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории Зеленчукского муниципального района является:
- выявление специалистами отдела самовольно установленных рекламных конструкций на территории района; 
- поступление заявления собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция. 

Предоставление муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 

- рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- несоответствие места установки рекламной конструкций общей схеме рекламных конструкций на территории района;
- подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции. 
Предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции выдается в течение месяца со дня выявления факта установки рекламной конструкции. Предписание о демонтаже рекламной конструкции выдается со сроком исполнения не более одного месяца. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Информация о праве заявителей на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностных лиц и муниципальных служащих Администрации в досудебном и (или) судебном порядке. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию жалобы лично от заявителя в виде почтового отправления или по электронной почте. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав в ходе принятия решений и действий (бездействия) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, по телефону, указанному в пункте 1.3. настоящего Административного регламента.  
5.3. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы

Жалоба адресуется главе Администрации.

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Заявители могут подать жалобу главе Администрации о нарушении своих прав и законных интересов должностными лицами и (или) муниципальными служащими Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть подана в устной или письменной форме, а также в электронном виде посредством:

а) официального сайта Администрации;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.5. Срок рассмотрения жалобы 

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 (пятнадцать) дней.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации. 
5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется
Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является принятие необходимых мер

5.7.1. К должностному лицу Администрации, допустившему нарушения в ходе осуществления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя, применяются установленные действующим законодательством меры ответственности.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 КОАП РФ или признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Заявителю по телефону в устной форме, либо по почте по адресу, указанному в заявлении, направляется сообщение о принятом решении по результатам рассмотрения жалобы и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, а также разъясняется порядок дальнейшего обжалования принятого решения.
Информирование осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе рассмотрения жалобы на действия (бездействие), и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в установленные законодательством Российской Федерации сроки.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяется Гражданским кодексом Российской Федерации и Арбитражным кодексом Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель (его законный представитель) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в Администрации.
5.11.Информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы на действие (бездействие) специалистов Администрации в досудебном или судебном порядке в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно специалистами Администрации;

2) при помощи средств телефонной связи, электронного информирования;

3)  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций
в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации.

 

Управляющий делами администрации

Зеленчукского муниципального района                                           Ф.А. Кагиева

Приложение 1
к Административному регламенту 
Главе администрации Зеленчукского муниципального района
____________________________

____________________________
	
	ПП


Заявление на установку рекламной конструкции


Заявитель(ФИО/наименование)_______________________________________________________________________________________________________
Юридический адрес______________________________________________________________ 
Телефон___________________________________________________________
Регистрационный номер_____________________________________________________________ 
Банковские реквизиты:

Расчетный счет _____________________________________________ в _______________________________________________________________
ИНН__________________________________БИК________________________ 
Директор(ФИО)____________________________________________________ 
Адрес (место) установки рекламной конструкции: ______________________________________________________________
Тип рекламной конструкции_______________________________________________________________
Габариты (площадь) рекламной конструкции ________________________________________________
Наличие подсвета______________________________________________________________________

(неон, наружный, внутренний, без подсвета)
Изготовитель рекламной конструкции______________________________________________________
Приложение 2
к Административному регламенту  
Главе администрации Зеленчукского муниципального района

____________________________                  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории  Зеленчукского   муниципального района по адресу______________________________________________________
Приложение: 
1. Фотомонтаж с цветным эскизом 
2. Схема (в зависимости от вида рекламной конструкции) 
3. Копии ИНН/ОГРН/паспорт, ЕГРЮЛ/ЕГРИП, банковские реквизиты 
4. Документы на объект недвижимости (в зависимости от вида рекламной конструкции) 
5. Подтверждение в письменной форме согласия собственника на установку рекламной конструкции. 

Заявитель

     ____________________ 
     ____________________
М.П.


               (подпись)

    (расшифровка подписи)
	

	Приложение 3
к Административному регламенту 


БЛОК-СХЕМА

	Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов



	Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Зеленчукского района

(в течение 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение

главе Администрации района (в течение 3 дней)



	Направление документов на рассмотрение заместителю главы, курирующему вопросы строительства (в течение 3 дней)



	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в отдел

(в течение 3 дней)



	Правовая экспертиза представленных документов отделом
(в течение 1 дня)



	Получение необходимых документов посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами

(в течение 5 дней)



	Установление оснований для отказа или выдачи разрешения на установку рекламной конструкции



	Положительное заключение отдела
	Отрицательное заключение отдела



	Согласование с уполномоченными органами места размещения рекламной конструкции (в течение 10 дней)



	Проведение аукциона на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в случае расположения рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

(в течение 45 дней)



	Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Зеленчукского района
	Принятие решения об отказе в  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории  Зеленчукского района



	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Зеленчукского района


Приложение 4

к Административному регламенту  

Главе администрации Зеленчукского муниципального района

____________________________
от ____________________________________________________________

ЖАЛОБА

на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

«____»__________________201___ г.

Прошу принять жалобу на неправомерные действия при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций», состоящие в следующем:  _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать причины жалобы и иные обстоятельства)

В подтверждение изложенного прилагаю следующие документы:

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Жалобу принял:_______________  _________________  __________________ 

                Должность       
ФИО 

