РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        04.10.2024                         ст. Зеленчукская                                    № 735
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности отдельным категориям граждан в собственность, бесплатно на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики»
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьей 13.1 Закона Карачаево-Черкесской Республики             от 26.12.2023 № 108-РЗ «О внесении изменения в Закон Карачаево-Черкесской Республики «Особенности регулирования земельных отношений в Карачаево-Черкесской Республике»»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности отдельным категориям граждан в собственность, бесплатно» на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики» согласно приложению.
2. Разместить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики» на официальном сайте администрации Зеленчукского муниципального района в сети интернет www.zelenchukadminis.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Зеленчукского муниципального района                                      А.А. Шайдаров          
                                                                        Приложение к постановлению

                                                                        администрации Зеленчукского

                                                                        муниципального района

                                                                        Карачаево-Черкесской Республики

                                                                        от 04.10.2024 № 735
Административный регламент

по предоставлению администрацией Зеленчукского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности отдельным категориям граждан в собственность, бесплатно на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

  Административный регламент по предоставлению администрацией Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики (далее – администрация) в лице отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево - Черкесской Республики и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении данной услуги.
1.2.
Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги являются:

участники Великой Отечественной войны, а также граждане, на которых законодательством распространены социальные гарантии и льготы участников ВОВ;

граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

граждане, нуждающиеся в улучшении жилищных условий;

гражданам – собственникам жилых домов и строений, приобретшим их, в том числе в порядке наследования у детей, супругов, родителей, родных братьев и сестер, в случаях, если указанные жилые здания и строения расположены на земельных участках, которые находятся в фактическом пользовании лиц, совершивших их отчуждение до вступления в законную силу Закона СССР «О собственности СССР»;

граждане, имеющие трех и более детей.

От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3.
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков (перечень признаков заявителя), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, который приведен в приложении 1 настоящего Административного регламента.
1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:

лично;

посредством электронной почты, 

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях администрации Зеленчукского муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на официальном сайте администрации Зеленчукского муниципального района, МФЦ;

на ЕПГУ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.
2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зеленчукского муниципального района:
Ответственное за предоставление муниципальной услуги отдел сельского хозяйства, охраны окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.
Сведения о месте нахождения администрации Зеленчукского муниципального района: 369140, КЧР, Зеленчукский район, ст. Зеленчукская, ул. Ленина, 81, телефон для справок (консультаций) 5-12-30, 5-24-71.

Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте администрации Зеленчукского муниципального района.

 Часы приема посетителей в Отделе: понедельник, вторник с 8-00 до 16-00 часов, перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов. При необходимости, администрация Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкеской Республики вправе также установить иной день недели для принятия заявлений, при условии информирования населения путем размещения стендов и официального сайта. В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

 Контактные телефоны:

 приемная администрации Зеленчукского муниципального района – (87878) 5-12-45; 

 начальник Отдела: (87878) 5-44-49.

 Адрес электронной почты Отдела: zelselxoz@mail.ru
 Официальный сайт администрации в информационно - телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть интернет): zelenchukadminis.ru;
 Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг: МФЦ Зеленчукского района.
Наименование органов участвующих в предоставлении услуг посредством межведомственного взаимодействия:

Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии.
2.2.2. Возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
МФЦ не вправе принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного Регламента.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В соответствии с вариантами муниципальной услуги, 
определяемыми по таблице 2 приложения № 1 настоящего Административного регламента, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление уполномоченного органа о предоставлении муниципальной услуги, содержащее следующие сведения:

наименование органа, выдавшего документ;

наименование документа;

регистрационный номер документа;

дата принятия решения.

2.3.3.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее следующие сведения:

наименование органа, выдавшего документ; 

наименование документа;

регистрационный номер документа;

дата принятия решения.

2.3.4.
Реестровые записи о результате предоставления муниципальной услуги в информационных ресурсах не ведутся.

2.3.5. Факт получения результата не фиксируется в информационных системах;
2.3.6. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен одним из следующих способов:

непосредственно в администрации;

в МФЦ;

посредством Единого портала муниципальных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ);

посредством электронной почты;

посредством почтовой связи.
2.4 . Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней со дня регистрации в администрации Зеленчукского муниципального района заявления.

В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Зеленчукского муниципального района.

Администрация Зеленчукского муниципального района не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления
направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьей 13.1 Закона Карачаево-Черкесской Республики             от 26.12.2023 № 108-РЗ «О внесении изменения в Закон Карачаево-Черкесской Республики «Особенности регулирования земельных отношений в Карачаево-Черкесской Республике»».
2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и обязательных для представления заявителями, а также требования к представлению указанных документов (категорий документов):
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (1 экз., подлинник);

согласие на обработку персональных данных заявителя согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (1 экз., подлинник);

паспорт гражданина Российской Федерации (все страницы)                     (1 экз., подлинник или копия);
свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка (предоставляется на каждого ребенка) (1 экз., подлинник или копия);
паспорт несовершеннолетнего, достигшего 14-летнего возраста (предоставляется на каждого ребенка старше 14 лет) (1 экз., подлинник или копия); 
свидетельство о заключении брака гражданина (в случае наличия)               (1 экз., подлинник или копия);
паспорт супруга (супруги) гражданина, подавшего заявление (1 экз., подлинник или копия);
решение суда об установлении факта усыновления ребенка (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в качестве родителей) (1 экз., подлинник);
документ, подтверждающий полномочия представителя (1 экз., подлинник или копия).

В случае изменения фамилии, имени или отчества супруга (супруги) гражданина (заявителя), к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных.

В целях постановки на учет для бесплатного предоставления земельного участка граждане должны быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий.
Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги:
Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

Копия документов, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.6.2. Наименование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также следующие положения:
Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.
Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги:

Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.

Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, представленные заявителем в электронной форме, недействительной (при приеме документов в электронной форме).
2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

           Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги для всех вариантов предоставления муниципальной услуги    законодательствами Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.izhma.ru%2Freglament%2F56.doc&lr=48&text=%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%2C%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%8F%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%28%D0%B1%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%80%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%29%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%2C%20%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D1%83%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%2C%20%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D0%BE%D1%82%D0%BE%D1%80%D1%8B%D0%B5%20%D0%BD%D0%B5%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B0&l10n=ru&mime=doc&sign=3392cb3e577232aa634edc8f72e42069&keyno=0" \l "YANDEX_240" предоставлении муниципальной услуги: 

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте;

наличие в предоставленных документах недостоверных сведений;

несоответствие гражданина и членов его семьи требованиям, установленным нормативно-правовыми актами.
2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
За предоставление муниципальной услуги муниципальная пошлина или иная плата не предусмотрена.
2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе предоставленное через Единый портал, посредством почтового отправления регистрируется в администрации Зеленчукского муниципального района в день его поступления, в порядке делопроизводства, установленном в администрации Зеленчукского муниципального района.

Если заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня, либо получено в выходной день, оно регистрируется в течение следующего (ближайшего) рабочего дня.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочий день.
2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Центральный вход в здание, в котором располагается помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

адрес (местонахождение) администрации;

режим работы, номера телефонов;

график приема граждан.

Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:

электронной системой управления очередью (по возможности);

световым информационным табло (по возможности);

            системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).

Для предоставления муниципальной услуги не требуются залы ожидания.

Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащаются стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бумаги, форм заявлений и письменных принадлежностей в количестве, достаточном для заявителей.

2.12.2.
Информационные стенды, размещенные в местах для приема и регистрации заявлений и местах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:

почтовые адреса администрации;

официальный сайт администрации;

справочный номер телефона администрации;

режим работы администрации;

выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

формы заявлений и образцы их заполнения.

2.12.3. В соответствии с законодательствами Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;

оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов для возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию данной информации заявителями.
2.13.
 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1 Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги:
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ;

возможность подачи в МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации или МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.13.2.
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных в электронной форме.

2.14.1.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для вариантов предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.14.2.
Перечень информационных систем, используемых для вариантов предоставления муниципальной услуги:

ЕПГУ;

АИС «МФЦ».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения       административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:

   Вариант 1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант определяется на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в администрации, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в таблице 1 приложения 1 Административного регламента.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая комбинация которых соответствует одному варианту таблица 2 приложения 1 к Административному регламенту.

3.3. Описание административных процедур вариантов предоставления муниципальной услуги
Вариант 1
Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Межведомственное информационное взаимодействие;

Приостановление предоставления муниципальной услуги;

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

Предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить непосредственно в администрацию, МФЦ, либо посредством почтовой связи, ЕПГУ следующие документы (сведения).

Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (1 экз., подлинник);

паспорт гражданина Российской Федерации (все страницы) (1 
экз., подлинник или копия);
свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка (предоставляется на каждого ребенка) (1 экз., подлинник или копия);
 паспорт несовершеннолетнего, достигшего 14-летнего возраста (предоставляется на каждого ребенка старше 14 лет) (1 экз., подлинник или копия); 
свидетельство о заключении брака гражданина (в случае наличия) (1 экз., подлинник или копия);
паспорт супруга (супруги) гражданина, подавшего заявление (1 экз., подлинник или копия);
решение суда об установлении факта усыновления ребенка (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в качестве родителей) (1 экз., подлинник);
документ, подтверждающий полномочия представителя (1 экз., подлинник или копия).

Требования, предъявляемые к документу при предоставлении муниципальной услуги:

В случае личного обращения в администрации либо МФЦ предоставляются копии документов с предъявлением подлинника. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством использования почтовой связи необходимо представить нотариально заверенные копии документов.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ: ЕСИА.

Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить непосредственно в администрации, МФЦ, либо посредством почтовой связи, ЕПГУ следующие документы (сведения).

Заявитель имеет право обратиться за муниципальной услугой в электронной форме через ЕПГУ.

В настоящее время для доступа к услугам на ЕПГУ реализовано два способа авторизации:

с использованием логина/пароля;

с использованием электронной подписи.

На ЕПГУ реализована концепция «Личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

ознакомление с информацией о муниципальной услуге;

обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, их заполнение и представление в электронной форме;

осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

хранение реквизитов пользователя;

ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

ознакомление с настоящим Административным регламентом;

ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы заявителей, связанные с предоставлением муниципальной услуги;

обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.2.Межведомственное информационное взаимодействие
1.2.1.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующего межведомственного информационного запроса:

межведомственный информационный запрос о предоставлении выписки из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества. 

Сведения предоставляются Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра).
Основанием для направления запроса является заявление (запрос) заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты регистрации заявления получателя в уполномоченном органе.

Ответ на запрос направляется в уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня получения запроса.
1.3.Документарная проверка.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.

Должностным лицом, ответственным за проведение документарной проверки, является специалист администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.

Специалист администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики:

проводит проверку наличия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом;

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Срок выполнения указанной административной процедуры 5 дней.

Критерием принятия решения является соответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом.

Результат административной процедуры и порядок его передачи:

в случае соответствия представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, принятие заявления и документов к рассмотрению по существу;

в случае отсутствия в комплекте представленных документов, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист администрации в системе межведомственного взаимодействия направляет межведомственный запрос;

в случае несоответствия представленных документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, специалистом администрации подготавливается уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры в том числе в электронной форме:

соответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, фиксируется специалистом администрации в деле заявителя о проведенной проверке по комплектности и оформлению;

    несоответствие представленного заявления и документов требованиям по комплектности и оформлению, установленным настоящим Административным регламентом, фиксируется путем подготовки специалистом администрации уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

   1.4.
Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики не предусмотрены.

1.5.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов в администрации для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения предоставления либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является администрация Зеленчукского муниципального района.
 Специалист администрации:

при соответствии предоставленных документов требованиям законодательства и Административного регламента готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги;
в случае несоответствия предоставленных документов требованиям административного регламента
готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

передает на согласование проект постановления администрации Зеленчукского муниципального района;

В случае согласования проекта постановления на подпись главе администрации Зеленчукского муниципального района.

Срок выполнения данной процедуры 3 дня.

Критерием принятия решения является наличие завизированного, зарегистрированного:

постановления о предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры и порядок его передачи -наличие подписанного и зарегистрированного:

постановления о предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о мотивированном отказе в предоставление муниципальной услуги.

Постановление о предоставлении муниципальной услуги остается в администрации для приобщения к соответствующему номенклатурному делу в трех экземплярах, один экземпляр выдается на руки заявителю.

Способ фиксации результата выполнения процедуры - присвоение номера постановлению о предоставлении муниципальной услуги; или уведомлению о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
  1.6.
Предоставление результата муниципальной услуги

 Результат административной процедуры и порядок его передачи       наличие подписанного и зарегистрированного:
постановления о предоставлении муниципальной услуги;
уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Документом, содержащим постановление о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги, содержащее следующие сведения:
наименование администрации, выдавшего документ;

наименование документа;

регистрационный номер документа;

дата принятия постановления.
Результат предоставления варианта муниципальной услуги может быть получен:

в администрации, 

в МФЦ;

с использованием услуг почтовой связи; 

посредством ЕПГУ.
Результатом административной процедуры является регистрация и направление ответа заявителю.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры в том, что сведения об исполнении фиксируется в журнале регистрации.

Вариант 2
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Межведомственное информационное взаимодействие;

Приостановление предоставления муниципальной услуги;

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

Предоставление результата муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  Реестровые записи о результате предоставления муниципальной услуги в информационных ресурсах не ведутся.
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представить непосредственно в уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способами установления личности (идентификации) являются:

В случае личного обращения в уполномоченный орган либо МФЦ предоставляются копии документов с предъявлением подлинника. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством использования почтовой связи необходимо представить нотариально заверенные копии документов.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ.
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления.
Муниципальная услуга не предусматривает возможность приема документов в независимости от места жительства заявителя.

Срок регистрации запроса до 1 часа.

  1.2. Межведомственное информационное взаимодействие

    Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусмотрено.

1.3.
Приостановление предоставления муниципальной услуги

   Основания для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики не предусмотрены.
  1.4. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
  Критерием принятия решения об отказе в предоставлении варианта муниципальной услуги является отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

  Критерием принятия решения о предоставлении варианта муниципальной услуги является обнаружение опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.5.
Предоставление результата муниципальной услуги.

Результатом варианта муниципальной услуги является:

 принятие решения об отказе в предоставлении варианта муниципальной услуги;

уведомление с исправленными допущенными опечатками и (или) ошибками варианта муниципальной услуги.

Результат предоставления варианта муниципальной услуги может быть получен:

в администрации;
в МФЦ;

с использованием услуг почтовой связи; 

посредством ЕПГУ.
Вариант муниципальной услуги предоставляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней.
Уведомление об отказе в предоставлении варианта муниципальной услуги либо уведомление с исправленными допущенными опечатками и (или) ошибками варианта муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) в письменной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения об отказе предоставлении варианта муниципальной услуги с указанием причины отказа и порядка его обжалования.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом.
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют главу администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению главы администрации Зеленчукского муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании постановления главы администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица администрации.
            4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

соблюдение установленного порядка приема документов; 

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

            4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

  Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию.
  Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к главе администрации Зеленчукского муниципального района или лицу, его замещающему.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных или муниципальных служащих, работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:
при личном обращении заявителя в администрацию;
посредством телефонной связи;
в сети Интернет.
Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики.
Основанием для начала административной процедуры является поступившая жалоба от заявителя. Жалоба может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме).

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево-Черкесской Республики, муниципальными правовыми актами администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево-Черкесской Республики, муниципальными правовыми актами администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево–Черкесской Республики для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального района; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
            Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
отказ муниципальных служащих администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении муниципальных и муниципальных услуг».
Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы.

Формы жалобы и способы ее подачи:

в форме документа на бумажном носителе - передается непосредственно в администрации;

в форме документа на бумажном носителе - направляется по почте в адрес администрации;

в форме электронного документа - направляется в администрацию посредством ЕПГУ, или официального сайта администрации.

Заместитель главы – управделами 

администрации Зеленчукского

муниципального района                                                             И. А. Саламахина 

  Приложение 1 к административному
  регламенту предоставления   

  муниципальной услуги
Таблица 1

Анкета с вопросами для выявления общих признаков, по которым объединяются категории заявителей:
	№ п/п
	Вопросы для определения значения признака заявителя 
	Значение признака заявителя

	1
	Цель Вашего обращения?
	1) Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно 

	2
	Являетесь ли Вы гражданином Российской Федерации?
	а) Да

б) Нет

	3
	Зарегистрированы и постоянно проживаете ли Вы на территории Зеленчукского муниципального района?
	а) Да

б) Нет

	4
	Признаны ли Вы нуждающимися в получении земельного участка находящихся в государственной или муниципальной собственности бесплатно?
	а) Да

б) Нет


Таблица 2

Комбинация признаков заявителя, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги:
	№ варианта
	Вариант предоставления    муниципальной услуги
	Комбинации признаков заявителей

	1


	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно 
	1) Обратившийся за предоставлением земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно 2) Являющийся гражданином Российской Федерации.

3) Зарегистрирован и проживающий в течении последних 3 лет на территории Зеленчукского муниципального района.

4) Признан нуждающимся в получении земельного участка находящихся в государственной или муниципальной собственности бесплатно

	2
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
	1) обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

2) Являющийся гражданином Российской Федерации.

3) Зарегистрирован и проживающий в течении последних 3 лет на территории Зеленчукского муниципального района.

4) Признан нуждающимися в получении земельного участка находящихся в государственной или муниципальной собственности бесплатно?


  Приложение 2 к административному
  регламенту предоставления   

  муниципальной услуги
                                                        в ___________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(наименование уполномоченного органа)

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего ________________________

_____________________________________

_____________________________________

(адрес места жительства)

                                                        Контактный тел. _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления

земельного участка для ______________________________________________

__________________________________________________________________

(ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, для ведения садоводства, для дачного строительства, ведения огородничества) в собственность в границах____________________________

 __________________________________________________________________
(муниципальный район)

          Карачаево-Черкесской Республики как гражданина, имеющего трех и более детей.

__________________________________________________________________
«____» ________________ 20 ____ г. __________________________________    
                                                                                                                                             (личная подпись)

Заявление и документы приняты «______» _______________ 20 _____ г.,

время __________ час. __________ мин.

__________________________________________________________________
(подпись, Ф И.О., должность специалиста уполномоченного органа)
  Приложение 3 к административному
  регламенту предоставления   

  муниципальной услуги
   




                 Главе ___________________________


от_______________________________

  (Ф.И.О заявителя(лей) - полностью)







   _________________________________







 _________________________________







                                                                      (адрес регистрации)

  телефон__________________________

                                                                   E-mail:___________________________

Заявление

  На основании пунктом статьи 13 республиканского закона от 09.12.2003             № 61-РЗ «Особенности регулирования земельных отношений в Карачаево-Черкесской Республике» прошу (просим) предоставить земельный участок в __________________________________________________________

                                                                          (собственность или общую долевую собственность)

для _______________________________________площадью _______ кв.м., расположенный___________________________________________________

(указать место расположения земельного участка или кадастровый номер)

Согласен(ны) на обработку сообщенных мною (нами) данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных».

Приложение (перечень документов): 

1._________________________________________________________________2._________________________________________________________________3._________________________________________________________________

«____» _______________20_____ года               ______________________








          
(подпись)

      Приложение 4 к административному
      регламенту предоставления   

      муниципальной услуги
БЛОК- СХЕМА

	Заявление о  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.izhma.ru%2Freglament%2F56.doc&lr=48&text=%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%2C%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%8F%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%28%D0%B1%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%80%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%29%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%2C%20%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D1%83%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%2C%20%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D0%BE%D1%82%D0%BE%D1%80%D1%8B%D0%B5%20%D0%BD%D0%B5%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B0&l10n=ru&mime=doc&sign=3392cb3e577232aa634edc8f72e42069&keyno=0" \l "YANDEX_408"  предоставлении  услуги

	
	

	Прием и регистрация заявления

	
	

	Передача заявления на рассмотрение руководителю Администрацию Зеленчукского муниципального района (заместителю руководителя)

	
	

	Передача заявления в Отдел сельского, хозяйства охраны окружающей среды и земельных отношений

	
	

	Проверка представленных документов

	
	
	

	Постановление о  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.izhma.ru%2Freglament%2F56.doc&lr=48&text=%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%2C%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%8F%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%28%D0%B1%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%80%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%29%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%2C%20%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D1%83%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%2C%20%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D0%BE%D1%82%D0%BE%D1%80%D1%8B%D0%B5%20%D0%BD%D0%B5%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B0&l10n=ru&mime=doc&sign=3392cb3e577232aa634edc8f72e42069&keyno=0" \l "YANDEX_409" предоставлении  земельного  участка в собственность бесплатно
	Уведомление об отказе в  HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.izhma.ru%2Freglament%2F56.doc&lr=48&text=%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%2C%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%8F%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%28%D0%B1%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%80%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%29%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%2C%20%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D1%83%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%2C%20%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D0%BE%D1%82%D0%BE%D1%80%D1%8B%D0%B5%20%D0%BD%D0%B5%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B0&l10n=ru&mime=doc&sign=3392cb3e577232aa634edc8f72e42069&keyno=0" \l "YANDEX_412"  предоставлении  земельного  участка 

	
	
	

	 HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fwww.izhma.ru%2Freglament%2F56.doc&lr=48&text=%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%2C%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D1%8F%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%28%D0%B1%D0%B5%D1%81%D1%81%D1%80%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%29%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%2C%20%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D1%83%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%2C%20%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BA%D0%BE%D1%82%D0%BE%D1%80%D1%8B%D0%B5%20%D0%BD%D0%B5%20%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B0&l10n=ru&mime=doc&sign=3392cb3e577232aa634edc8f72e42069&keyno=0" \l "YANDEX_421"  Предоставление  муниципальной услуги завершено


       Приложение 5 к административному
       регламенту предоставления   

       муниципальной услуги
СОГЛАСИЕ НАОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

Я, __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях оказания услуг, в соответствии с поданным мною заявлением, даю согласие администрацию Зеленчукского муниципального района, на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение) неавтоматизированным и автоматизированных данных, сведений о месте работы, о социальном положении, ИНН, профессии, сведений о социальных льготах и др.) или сообщение персональных данных лица, интересы которого я представляю, третьей стороне в соответствии с законодательством.
1.Паспортные  данные ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан) 
2.
Адрес по месту регистрации ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(почтовый адрес по месту регистрации)

Предоставляю необходимые документы для оказания муниципальных услуг администрацию Зеленчукского муниципального района. Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течении неопределенного срока.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

«______»__________
202_____г.
___________________________________

                                                                                                                (подпись)
 (расшифровка подписи)

