
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНЧУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        28.08.2024
                           ст. Зеленчукская                                   № 603
	О внесении изменения в постановление администрации Зеленчукского муниципального района от 12.12.2023 № 865 «Реализации полномочий администратора доходов бюджета Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  со статьёй 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Минфина России     от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», Уставом Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление администрации Зеленчукского муниципального района от 12.12.2023 № 865 «Реализации полномочий администратора доходов бюджета Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» изложить в новой редакции, согласно приложению.
2. Разместить регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, в сети Интернет www.zelenchukadminis.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации Зеленчукского 

муниципального район                                                                   А.А. Шайдаров 
Приложение в новой редакции 

от 28.08.2024 № 603 

«Приложение к постановлению         администрации Зеленчукского муниципального района 

    от 12.12.2023 № 865
Регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Настоящий Регламент устанавливает порядок реализации полномочий администратора доходов бюджета Зеленчукского  муниципального района по взысканию дебиторской задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета Зеленчукского  муниципального района, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании (далее соответственно - Регламент, дебиторская задолженность по доходам).
2. Администратор доходов бюджета осуществляет перечень мероприятий по реализации полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов) согласно приложению к настоящему Регламенту.
3. Ответственными за проведение мероприятий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет являются отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений администрации Зеленчукского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.
Мероприятия по недопущению образования просроченной

дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов,

влияющих на образование просроченной дебиторской

задолженности по доходам
4. Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеням и штрафам по ним включает в себя:

своевременное составление ответственными первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности по доходам или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению);

своевременное направление документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности по доходам, и других документов для своевременного отражения содержащихся в них данных в бюджетном учете Зеленчукского муниципального района;

начисление и списание в порядке, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в ГИС ГМП, ЕИС сумм неустоек (штрафов, пени);

проверку фактического зачисления в доход бюджета платежей в размерах и в сроки, установленные;
исполнение графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет, а также начисление процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5. Ежегодно, перед составлением годовой бюджетной отчетности проводится инвентаризация расчетов по доходам с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета на основании информации о непогашенных начислениях, информацию о числящейся дебиторской задолженности в бюджетном учете для сверки данных по денежным взысканиям (штрафам) и оценки ее состояния.

6. Ответственные проводят мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела.

Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности

по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока

уплаты соответствующего платежа в федеральный бюджет (пеней,

штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)

7. При нарушении исполнения обязательств (просрочка исполнения, неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательств), принятых по договорам, соглашениям, заключенным администрацией Зеленчукского муниципального района, в том числе мероприятия по взысканию дебиторской задолженности:

направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования);

направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);

направление требования (претензии) должнику (поставщику, подрядчику, исполнителю по государственному контракту) об уплате неустоек (штрафов, пеней);

рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

В случае невыполнения должником обязательств о добровольной уплате неустоек (штрафов, пени) по требованию (претензии) осуществляются следующие мероприятия, в том числе мероприятия по взысканию дебиторской задолженности:

при наличии в договоре условий о зачете обязательств по уплате неустойки в счет оплаты, заказчик производит оплату за вычетом соответствующего размера неустоек (штрафов, пени), указанного в первичных документах (электронных документах).
8. В случае невозможности взыскания неустойки способами, указанными в пункте 7постановления настоящего Регламента и при наличии условий, удовлетворяющих требованиям  Правительства Российской Федерации от 04.07.2018 № 783 «О списании начисленных поставщику (подрядчику, исполнителю), но не списанных заказчиком сумм неустоек (штрафов, пеней) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом», ответственные осуществляют подготовку необходимых документов в суд Зеленчукского муниципального района.

Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской

задолженности по доходам

9. В рамках претензионной работы в случае неисполнения должником своих обязательств по погашению образовавшейся дебиторской задолженности ответственные представляют все необходимые документы и материалы для составления искового заявления (административного искового заявления, заявления, апелляционной, кассационной, надзорной и частной жалоб) для урегулирования споров в досудебном и судебном порядке. 
Принятие и согласование решения о возврате плательщикам излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджеты

 
10.  Администратор доходов обладает бюджетными полномочиями по принятию решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет. Решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет (далее - Решение) осуществляется по итогам рассмотрения документов, поступивших от плательщика, и наличием оснований для возврата.
 10.1. Плательщик при обращении к администратору доходов бюджетов представляет следующие документы:

- заявление о возврате (возмещении) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет. Заявление оформляется в произвольной форме и должно содержать: 

наименование, ИНН и КПП для юридического лица и фамилию, имя, отчество и паспортные данные для физического лица; 

основание возврата (возмещения) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет; 

реквизиты документов, являющихся основанием для уплаты (взыскания) платежа в бюджет; подлежащую возврату (возмещению) сумму; 
банковские реквизиты плательщика - получателя суммы возврата (возмещения) (наименование банка, номер счета отделения банка, номера расчетного (лицевого) и корреспондентского счетов, БИК);

платежный документ, подтверждающий излишне уплаченную (взысканную) сумму в бюджет. В случае, если документом является платежное поручение, то оно должно быть заверено банком плательщика, если документом является квитанция, то предоставляется копия и оригинал квитанции для заверения (администратор при принятии заявления на копии квитанции ставит отметку "сверено с подлинником", подписывает с указанием фамилии, имени, отчества, и должности, оригинал квитанции возвращается плательщику). 
11. Если в ходе анализа представленных плательщиком документов возникает необходимость запросить недостающие для осуществления возврата документы, администратор доходов бюджета письменно запрашивает у плательщика необходимую информацию. 
12. Решение о возврате излишне уплаченных средств принимается главой администрации Зеленчукского муниципального района. 
13. Возврат излишне уплаченных средств плательщику должен быть осуществлен в течение 20 рабочих дней со дня получения администратором доходов бюджета заявления плательщика о возврате со всеми подтверждающими обоснованность возврата документами. В случае запроса дополнительной информации, необходимой для осуществления возврата, срок осуществления возврата исчисляется с даты получения администратором доходов бюджета запрашиваемых документов. 
14. Возврат плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм осуществляется на основании заявок на возврат представленных администратором доходов бюджета в УФК по Карачаево-Черкесской Республике г. Черкесск.
15. В случае отрицательного результата общих требований проверки администратор доходов бюджета (получатель денежных средств):
в течение срока, установленного пунктом общих требований, принимает решение об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа;

в течение 5 рабочих дней, следующих за днем принятия решения об отказе в осуществлении возврата излишне уплаченного (взысканного) платежа, уведомляет Заявителя, представителя Заявителя о принятом решении об отказе в осуществлении такого возврата путем направления Заявителю соответствующего уведомления одним из перечисленных способов с учетом технических возможностей администратора доходов бюджета (получателя денежных средств):

на адрес электронной почты или почтовый адрес;

по телекоммуникационным каналам связи в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администратора доходов бюджета (получателя денежных средств);

в личный кабинет Заявителя на Едином портале или региональных порталах государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администратора доходов бюджета (получателя денежных средств).»
Заместитель главы – управделами 

администрации Зеленчукского 

муниципального района                                                            И.А. Саламахина
	
	
	Приложение к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности



	Наименование мероприятия
	сроки реализации мероприятия
	ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам
	порядок обмена информацией

	1. Недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

	1.1 Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеням и штрафам по ним, в том числе:

	1.1.1 за фактическим зачислением платежей в бюджет в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом);
	до 5 числа, следующего за отчетным месяцем
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации главе администрации Зеленчукского муниципального района 

	1.1.2 за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21 Федерального закона от 27.07.2010  №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.12.2019 № 250н "О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах" 
	до 5 числа, следующего за отчетным месяцем


	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации главе администрации Зеленчукского муниципального района 

	1.1.3 за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
	В течение 5 рабочих дней с момента возникновения просрочки графика платежей


	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации главе администрации Зеленчукского муниципального района

	1.1.4 за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);
	Постоянно – при возникновении оснований начисления неустойки
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	При наличии основания начисления предоставление информации Главе администрации Зеленчукского муниципального района

	1.1.5 за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бюджетном учете в финансовый отдел
	В течение 5 рабочих дней момента возникновения основания составления первичных учетных документов
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	Предоставление первичных учетных документов главному бухгалтеру администрации Зеленчукского муниципального района

	1.2 Проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной
	До 20 числа, следующего за отчетным кварталом


	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации главе администрации Зеленчукского муниципального района

	1.3. Проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

	1.3.1 наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности 
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации заместителю главы администрации Зеленчукского муниципального района

	1.3.2 наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности 
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации заместителю главы администрации Зеленчукского муниципального района

	1.3.3 проверка контрагента на добросовестность при заключении контрактов / договоров / соглашений
	В момент согласования контракта / договора / соглашения
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	2. Урегулирование дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)

	2.1 Направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования)
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения просроченной задолженности
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	2.2. Направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом)
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	2.3. Рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	Предоставление соответствующей информации Главе для принятия соответствующего решения

	2.4. Направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам с учетом требований Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2004 № 257 "Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве" 3, уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	3. Принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам)

	3.1 Подготовка необходимых материалов и документов, а также подачу искового заявления в суд
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	3.2 Обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии к тому оснований
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	3.3 Направление исполнительных документов на исполнение в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 10 рабочих дней с момента возникновения такого основания
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	

	4. Наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности 
	администратор доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности

отдел сельского хозяйства, охрана окружающей среды и земельных отношений
	предоставление информации начальнику отдела по юридическим вопросам для подготовки работы по принудительному взысканию задолженности (в случае наличия соответствующих сведений)


